Offre d’apprentissage

Intitulé de l'offre :

Chargé du suivi de la programmation des marchés publics

MINISTERE :

Ministere de l'intérieur

DIRECTION OU SERVICE : secrétariat général pour I'administration du ministére de I'intérieur /
direction de 'administration générale et des finances / bureau des marchés publics

LIEU D’APPRENTISSAGE : cité administrative, rue de Tournai, 59012 Lille cédex

Descriptif de I'employeur : administration de |'Etat

DIPLOME REQUIS : BAC a BAC +2

DIPLOME PREPARE : Dipldme universitaire d’administration générale (DAG)

Métier et famille de métiers (Cf. liste en annexe) : métiers de 'administration / commande publique

Descriptif de l'offre : Placé au sein du bureau des marchés publics du SGAMI, 'apprenti assurera, en liaison
avec les responsables du bureau le suivi de la programmation annuelle et pluriannuelle des marchés locaux et
des autres marchés utilisés par les services de police et de gendarmerie (marchés régionaux interministériels,
marchés nationaux) : suivi des délais de traitement, des reconductions et renouvellements de marchés,
administration des outils de suivi. Il pourra également participer a la communication liée a la commande
publique : veille juridique, diffusion des informations aux services, mise a jour de l'intranet, gestion des relations
avec les autres services acheteurs (plate-forme régionale achat, Services centraux).

Descriptif du profil recherché

Une connaissance pratique dans le domaine de la commande publique est requise
Un niveau de connaissance pratique en bureautique est requis (tableur)

Rigoureux, appliqué et méthodique




Contacts pour renseignement et pour adresser CV + lettre de motivation :
Monsieur Maxime CHYRA, chef du bureau des marchés publics, tél 03-20-62-49-42

Madame Valérie FAIVRE, direction de I'administration et des finances, tél 03-20-62-49-01




